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SIR HIZMETIN
A NO | HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANM
ADI A SURESI
(EN GEC)
Konusuna gore; 4
I1gili idarenin yazisi
Her Tiirlt Gelirin Mahkeme karart :
1 Tahsil Edilmesi Idari para cezasi karar tutanagi 15 DAKIKA
Ecrimisil ihbarnamesi
Hazine taginmazlarinin satigina iligkin tahsilatlarda T.C. kimlik
numarasi ve taginmaz numarasi
Gecici : 1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi
ecici Teminat s
S Alinmasi (nakit) g s = P
2 - Teminat alinmasina iligkin ilgili idarenin yazis
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi
Gegici teminat iadesi | numarasi
3 (Nakit, ayni giin 2 - Teminat 1ade§1ne iligkin ilgili idarenin yazisi 10 Dakika
alinan teminatin 3 - Alind1 belgesi
iadesi) 4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
Kesi 1 1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi
esin teminat :
4 almmmas Ginkit) numarasi 10 Dakika
2 - Teminat alinmasina iliskin ilgili idarenin yazisi
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasu, tiizel kisilerde vergi
numarasi
2 - Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin yazisi ve ekleri
5 s serninat indesi (Idaresince mevz.uatma gbre tamamlanacak belgeler) 10 Dakika
3 - Alind1 belgesi asli
4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5 - SGK ve Vergi Borcu Yoktur yazisi
6 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi
numarasi
s : 2 - Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin yazisi ve ekleri
Gegici ve kesin : ;
: Se o (Idaresince mevzuatina gére tamamlanacak belgeler)
teminatin ilgililerin : ;
6 Beshie it 3 - Alind1 belgesi ashi 3 Is Giinti
PR 4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname
o 5 - Nakit teminat iadesinde banka hesap numarasi (IBAN)
belirten dilekge
6 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
Yok dokfnan 1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi :
7 : = numarasi 5 Dakika
bedeli tahsili i :
2 - Ilgili idareniri yazisi
i 1 - T.C. Kimlik numarasi
8 e o 2 - Kurumca diizenlenmis iist yaz1 ekinde 5deme 10 Dakika
plani
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi
numarasini belirten bagvuru dilekgesi .
2 - Tahsilinde alind: belgesi diizenlenmigse asli
9 Biitce gelirlerinden | 3 - Idarenin yazis1 ve ekleri 1 Saat

Ret ve fadeler

4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname

5 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

6 - Bankadan yapilacak 6demelerde ilgili kisi veya sirketin
banka sube ve hesap numarasini(IBAN) belirrten dilekce




1 - Emekli kesenekleri
2 -SGK

3 - lcra

4 - Sendika

10 Emanet Cikislar 5 - Vergi borcu g¢ikis 1Giin
6-M.B.A.L

7 - Polsan

8 - Ilksan-ikraz
9- Bes

ACIKLAMALAR

1- Miicbir sebepler, sistem arizalari, elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmis hizmetlerin gegici veya siirekli
olarak kesintiye ugrama durumunda galigilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma siirelerine eklenir.

2- Hizmetin tamamlanma siiresine ait baglama tarih ve saati, birimdeki sz konusu hizmetlere fiilen baglanildiginda bagslar.
3- Kamu Hizmet Standartlarinda hizmet adiyla 6zel olarak tanimlanmamig hizmetler uygun olmasi halinde genel olarak
tanimlanmig hizmetler

4- Gergege aykiri bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilir. (Kamu Hizmet
Standartlarina Uyulacak Usul ve Esaslara iligkin Yénetmeligin 9'ncu maddesi)

5- Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosunda tanimlanmis hizmetlerden, sadece muhasebe biriminde baslatilip ayn1 muhasebe
biriminde tamamlanan hizmetler i¢in belirlenmis siireler aynen gegerlidir.

Ancak. muhasebe biriminde baglatilip, ilgili mevzuati geregince bagka idarelerde devam ettikten sonra, tekrar ilk
miiracaatin yapildigi birime donen ve islemin kalan boliimii bu birimlerde tamamlanan hizmetlerde, baska idarelerin varsa
ilgili mevzuatindaki stireler, yok ise Kamu Hizmetin Standartlar1 Y6netmeliginin 11'nci maddesinde belirtilen siireler
hizmetin yararanma siirelerine dahil edilmistir.

Hizmetin biitiinii i¢inde baska idarelerce yapilacak islemlerden dogan gecikmelerdeki siireler ayrica eklenir.

Muhasebe biriminde baglatildiktan sonra, bagka idarelerde devam ederek bagka idarelerde tamamlanan (muhasebe birimine
geri dénmeyen) hizmetlerde hizmetin biitiinii igindeki sorumluluk, hizmetin muhasebe birimindeki b&limil ile sinirli olur.
6- Basvuru esnasinda, ddemek zorunda olunan mali yiikiimliiliikler ilgililerince ddenir.

7- Nakitin alacakhsina (hak sahibine) banka kanaliyla ddenmesi gerektiginde, nakit teminine ait islemlerin normal
stirelerinde yapilacagi varsayilmisgtir.

8- Biitge ddenegi karsilik tutulmas suretiyle yapilacak 8demelerde bu siireler, ddenegin kullanima hazir olmasi durumunda
gecerlidir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
Ikinci Miiracat

ilk Miiracaat Yeri : Malmudiirltigii Yeri : Kaymakamlik

[sim : Haydar BAS ‘ isim : Mehmet Anil COLAK
Unvan : Malmiidiirii V. Unvan : Mihaliggik Kaymakam V.
Adres : Mihaliggik Kaymakamligi Adres : Mihahiggik Kaymakamhigi
Tel. :0222-6312170 Tel. : 0222-6312005
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